Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Belsku Duzym oglasza nabér na

stanowisko specjalisty ds. utrzymania teren6w gminnych
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej, ul. Szkolna 9, 05-622 Belsk Duzy

Termin skladania dokumentow: 31.10.2018 r.

1. Wymagania niezbedne:

Spehienie wymogow okre§lonych w art. 6 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2018 roku poz. 1260 z pdzn. zm.)
okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

Znajomo$¢ obstugi komputera i srodowiska Windows (oprogramowanie Microsoft
Office),

Prawo jazdy min. kategorii B,

Wyksztalcenie min. $rednie potwierdzone pozytywnie zlozonym egzaminem
maturalnym oraz posiadanie, co najmniej 3-letniego stazu pracy,

lub wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu ustawy o szkolnictwie wyzszym
potwierdzone dyplomem oraz posiadanie, co najmniej 2-letniego stazu pracy,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku specjalisty ds. utrzymania
terenéw gminnych,

Wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, samodzielno$¢, umiejetnos¢ pracy w
zespole,

Posiadanie doswiadczenia w pracy biurowej,

Posiadanie wyksztatcenia z zakresu ekonomii lub administracji bedzie dodatkowym
atutem,

Znajomo$¢ przepisOw z zakresu zamowien publicznych bedzie mile widziana.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Organizacja pracy i nadzor nad kierowcami, w szczegdlno$ci prowadzenie
dokumentacji dotyczacej czasu pracy kierowcow 1 transportu w Zakladzie,
Organizacja pracy 1 nadzor nad pracownikami gospodarczymi, w szczeg6lnosci w
zakresie utrzymania czystosci 1 zimowego utrzymania drog gminnych i chodnikow na
terenie gminy,

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gospodarka odpadami oraz sprawozdawczos$¢
w zakresie gospodarki odpadami, wody, §ciekdéw i transportu,

Prowadzenie ewidencji wyposazenia i gospodarki materialowo-sprzgtowej w zakresie
dzialania Zaktadu,

Wspolpraca z inspektorem ds. BHP i PPOZ,

Prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi w Zaktadzie,
Organizowanie, kontrolowanie i prowadzenie dokumentacji oséb skazanych na kare
ograniczenia wolnosci i prace uzytecznie spotecznie,

Obstuga zaktadowej strony internetowe;j.



4. Warunki pracy:

e Pelny wymiar czasu pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30,

e Woynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji, wyksztatcenia i umiej¢tnosci
zgodnie z Regulaminem wynagradzania Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Belsku
Duzym,

e Praca biurowa, przy komputerze, kontakt z interesantami.

5. Informacja dodatkowa:
e W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia 6% wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych z Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Belsku
Duzym nie zostat osiggnigty.

6. Wymagane dokumenty:

e Wilasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

e Wilasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie* lub CV w zakresie danych osobowych wskazanych w kwestionariuszu ,

e Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatlcenie i kwalifikacje zawodowe
(oryginaly do wgladu),

e Kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy,

e Kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 Ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2018 roku poz.
1260 z p6zn. zm.),

e Wiasnorgeznie podpisana klauzula 0 przetwarzaniu danych osobowych dla
kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w
Belsku Duzym?*,

e Wiasnoregcznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umysine™,

e Wiasnorgcznie podpisane oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*

e Wiasnorgcznie podpisane o$§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
kandydata do pracy przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Belsku Duzym*.

7. Termin 1 miejsce sktadania dokumentow:
e Wymagane dokumenty mozna sktada¢ do dnia 31.10.2018 r.:

v Osobiscie w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Belsku Duzym, ul.
Szkolna 9, pokdéj nr 1, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko specjalisty ds. utrzymania terendéw gminnych w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Belsku Duzym” z podaniem imienia i nazwiska, nr
telefonu oraz adresu do korespondencji,

v' Pocztg na adres: Zaklad Gospodarki Komunalnej, ul. Szkolna 9, 05-622
Belsk Duzy z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko specjalisty ds. utrzymania
terenéw gminnych”,

v Na adres e-mail: marlena.przybytniak@zgkbelsk.pl

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna po terminie 31.10.2018 r. nie bedg rozpatrywane.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

*Druk kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, klauzula o przetwarzaniu
danych osobowych kandydata do pracy oraz druki o$wiadczen do pobrania na stronie rekrutacji w
postaci zatacznika do ogloszenia.


mailto:marlena.przybytniak@zgkbelsk.pl

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru na staz kandydaci zostang powiadomieni
pisemnie lub telefonicznie.

Postepowanie przy naborze obejmuje analize wszystkich zlozonych dokumentéw oraz
rozmowy z wybranymi kandydatami.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej — Biuletyn
Informacji Publicznej www.bip.belskduzy.pl , na tablicy ogloszen Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Belsku Duzym oraz na stronie internetowej Zaktadu Gospodarki Komunalne;j
w Belsku Duzym http://www.zgkbelsk.pl przez okres 3 miesi¢cy zgodnie z art. 15 ust. 1
Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2018
roku poz. 1260 z p6zn. zm.).

Osoba upowazniong do kontaktow z kandydatami jest:
Marlena Przybytniak
Tel. /48/ 661 19 14 wew.25

Dyrektor

Janusz Honory


http://www.bip.belskduzy.pl/
http://www.zgkbelsk.pl/

