KIEROWNIK
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BELSKU DUZYM
OGLASZA 11 NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Gléwny ksiggowy w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Belsku Duzym
1. Wymagania niezbe¢dne:

1) Obywatelstwo polskie,

2) Nieposzlakowana opinia,

3) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) Nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe ,

5) Spetlnia jeden z ponizszych warunkéw:

e ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada 3 — letnig praktyke w ksiegowosci,

o ukoﬁczy1 Srednig policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co
najmniej 6 - letnig praktyke w ksiegowosci,

e widnieje w rejestrze bieglych rewidentéw na podstaw1e odrebnych przepisow,

e posiada certyfikat ksiggowy uprawnigjacy do uslugowego prowadzenia Kksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

6) Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej,

2) Obsluga komputera i znajomo$¢ programéw niezbednych do obstugi finansowo-
ksiegowej w jednostkach budzetowych,

3) Znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

4) Umiejgtnos¢ konstruowania planéw finansowych,

5) Znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej jednostkach budzetowych,

6) Kreatywnos¢ i samodzielno$é w podejmowaniu decyzji,

7) Doktadnos¢, terminowo$¢, obowiazkowosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

3) Dokonywanie wstepnej kontroli:

-zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

-kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

4) Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkow budzetowych wg. klasyfikacji
budzetowe;j,

5) Prowadzenie ksiag rachunkowych,

6) Prowadzenie rozliczen z US, ZUS,

7) Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki,

8) Obliczanie wynagrodzen, skladek na ubezpieczenie spoteczne, sktadek na fundusz pracy

i prowadzenie w tym zakresie dokumentacji,




9) Rozliczanie $§rodkow finansowych oraz biezgca kontrola ich wykonania,

10) Opracowywanie projektow przepisdw wewnetrznych w zakresie finanséw,

11) Archiwizacja dokumentacji ksiggowe;j

12) Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej obowiazkéw, ktdre z mocy prawa lub
przepisow wewngtrznych wydawanych przez kierownika jednostki, naleza do kompetencji
gléwnego ksiggowego.

4. Warunki zatrudnienia

1) umowa o prace
2) Y2 etatu

S. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — CV,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie §wiadectw pracy,

dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,

oswiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do wykonywania czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych
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Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 vr.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 23 grudnia 2013r do
godz. 14:00, w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej, ul. Jana Kozietulskiego 4, 05-622
Belsk Duzy, pokdj 23. W zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze — Gléwny ksiggowy w GOPS”.

Aplikacje, ktore wplynag do Osrodka po wyzej okreSlonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.belskduzy.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie GOPS Belsk Duzy.
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